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SURAT EDARAN REKTOR
NOMOR : E/UBL/REK/000/002/01/2021

TENTANG :
Work From Home Universitas Budi Luhur dan ASTRI Budi Luhur

Memperhatikan Keputusan Gubernur Daerah Khusus Ibukota Jakarta, Nomor 1295 tahun 2020 tentang
Pemberlakuan Pembatasan Sosial Berskala Besar pada Masa Transisi Menuju Masyarakat Sehat, Aman
dan Produktif serta untuk memutus mata rantai penyebaran Virus Corona atau Covid-19, dengan ini
Rektor Universitas Budi Luhur menginstruksikan kepada seluruh sivitas akademika Universitas Budi Luhur
dan ASTRI Budi Luhur hal-hal sebagai berikut :

1. Semua kegiatan pelayanan dan administrasi di Universitas Budi Luhur dan ASTRI Budi Luhur
dilakukan secara OnLine (dikerjakan dari rumah), sehingga kegiatan perkantoran di Kampus
Budi Luhur ditutup.

2. Pejabat struktural, dosen, dan karyawan di Universitas Budi Luhur dan ASTRI Budi Luhur bekerja
secara OnLine dari rumah.

3. Petugas Keamanan, Teknisi, Sopir, dan Petugas Kebersihan di Kampus Budi Luhur tetap
melaksanakan tugasnya dengan komposisi minimal (jumlah karyawan, waktu kegiatan, dan
fasilitas operasional) yang diatur jadwalnya di bawah koordinasi Direktorat Umum dan Komandan
Shift, dengan memperhatikan Surat Edaran Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia
tertanggal 17 Maret 2020 dengan Nomor Surat : M/3/HK.04/III/2020 tentang Perlindungan
Pekerja/Buruh dan Kelangsungan Usaha dalam Rangka Pencegahan dan Penanggulangan COVID-
19.

4. Seluruh Dosen dan Karyawan diinstuksikan untuk tetap menerapkan protokol kesehatan COVID-
19 di rumah dan lingkungan sekitarnya selama melaksanakan WFH.

5. Instruksi ini berlaku mulai tanggal 7 - 20 Januari 2021.

Pencegahan penyebaran COVID-19 hanya dapat dilakukan bila seluruh komponen masyarakat, termasuk
Kampus Budi Luhur, secara serempak dan secara disiplin melaksanakan pembatasan/kontak langsung
secara ketat.

Semoga seluruh sivitas akademika Universitas Budi Luhur dan ASTRI Budi Luhur dan keluarganya selalu
sehat dan senantiasa berada dalam lindungan Allah SWT.

Demikian surat edaran ini dibuat, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan terima kasih.

. Jakarta, 6 Januari 2021
ktor Universitas Budi Luhur
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